UCHWALA NR XLV/349/2018
RADY POWIATU SIERADZKIEGO
z dnia 26 stycznia 2018 roku

w sprawie zmiany Statutu Centrum Uslug Wspélnych w Warcie nadanego Uchwalg
Rady Powiatu Sieradzkiego Nr XLI/333/2017 z dnia 28 listopada 2017r. oraz
wprowadzenia tekstu jednolitego Statutu Centrum Uslug Wspélnych w Wareie

Na podstawie art. 12 ust. 11) w zw. z art. 6a-6d ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.
o0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1868) w zw. z art. 12 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077) uchwala sie, co
nastepuje:

§ 1. 1. Dokonuje si¢ zmiany zapiséw Statutu Centrum Ustug Wsp6lnych w Warcie,
stanowigcego zalacznik do Uchwaly Rady Powiatu Sieradzkiego Nr XLI/333/2017 z dnia
28 listopada 2017 r, w ten sposob, Ze:

1) Nazwa nagldwkowa Statutu zostaje zmieniona na ,,Statut Centrum Ustug Wspélnych
w Sieradzu”.

2) §1. Statutu uzyskuje brzmienie:

»§1.Centrum Ustug Wspdlnych w Sieradzu, zwane dalej: Centrum, dziala w szczegdlnosci
na podstawie:

1.Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2017r. poz. 1868),
2.Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 20171. poz.2077),
3.Uchwaly Rady Powiatu Sieradzkiego Nr XLI/333/2017 z dnia 28 listopada 2017r., po
zmianach Uchwatg Rady Powiatu Sieradzkiego nr XLV/349/2018 z dnia 16 stycznia 2018 .
3) § 2. Statutu uzyskuje brzmienie:

»§2. Siedzibg Centrum jest Sieradz, Pl. Wojewodzki 3, z filig w Warcie, ul. 3 Maja 29 .,

4) § 4. Statutu uzyskuje brzmienie:

»§ 4. Centrum uzywa pieczgci podtuznej z oznaczeniem siedziby i filii.”.

5) § 5. Statutu uzyskuje brzmienie:

»,§5. Centrum Ustug Wspolnych w Sieradzu uzywa skrotu o nastepujacej tresci: CUWWS. zad
filia w Warcie CUWwW.”.

7) §7.1. Statutu uzyskuje brzmienie:

»§7. 1. 1. Centrum zostaje powotane w celu prowadzenia obstugi jednostek, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 5 czerwca 1998 r o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2017r. poz. 1868)
oraz Uchwaly Rady Powiatu Sieradzkiego Nr XLI/333/2017 z dnia 28 listopada 2017r —
wykaz obstugiwanych przez Centrum jednostek zawiera zalacznik nr 1 do Statutu.”.

8) §9 ust. 2 Statutu uzyskuje brzmienie:

»89. 2. Dyrektora zatrudnia i zwalnia Zarzad Powiatu Sieradzkiego.”.

9) §9 ust. 4. Statutu uzyskuje brzmienie:



.»§9.4. Dyrektor odpowiada za prawidlowag organizacje pracy i zgodng z przepisami
dzialalno$¢ Centrum oraz wszystkich jednostek objetych jego zakresem dziatania.”.
10) §9 ust. 6 Statutu uzyskuje brzmienie:
»8§9.6. Dyrektor dziala jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Zarzad Powiatu Sieradzkiego.”.
11) §9 ust. 8 uzyskuje brzmienie:
»$9.8. Strukture organizacyjng oraz szczegétowe zasady funkcjonowania CUW okresla
Regulamin Organizacyjny ustalony przez dyrektora i zatwierdzony przez Zarzad Powiatu
Sieradzkiego.”.
12) §10 ust. 4 uzyskuje brzmienie:
..810.4.Nadzér nad dzialalnoécia Centrum sprawuje Zarzad Powiatu Sieradzkiego.”.
13) Wprowadza si¢ zalacznik nr 1 do Statutu o nazwie ,,Wykaz jednostek obstugiwanych
Centrum Ustug Wspolnych w Sieradzu, z filig w Warcie”, o brzmieniu:
»Zatgcznik nr 1 do Statutu Centrum Ustug Wspdlnych w Sieradzu, z filig w Warcie
Wykaz jednostek obstugiwanych Centrum Ustug Wspdlnych w Sieradzu, z filig w Warcie
1. Zespot Szkot Specjalnych w Warcie
Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych w Warcie
Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna w Warcie
Placéwka Opiekunczo- Wychowawcza w Rafatowce
Placowka Opiekunczo- Wychowawcza w Tomistawicach
Zespol Placowek Wychowania Pozaszkolnego w Sieradzu
Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna w Sieradzu
I Liceum Ogolnoksztatcgce im. Kazimierza Jagiellonczyka w Sieradzu
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IT Liceum Ogodlnoksztalcgce im. Stefana Zeromskiego w Sieradzu

—
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. Zespol Szkoét Ponadgimnazjalnych nr 1 w Sieradzu
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. Zespot Szkét Ponadgimnazjalnych nr 2 im. Marii Dabrowskiej w Sieradzu

—
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. Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych w Blaszkach

—
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. Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych w Zloczewie
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. Specjalny Osrodek Szkolno - Wychowawczy im. Janusza Korczaka w Sieradzu.”.

§ 2. Wprowadza si¢ tekst jednolity Statutu Centrum Ustug Wspolnych w Sieradzu,
z filia w Warcie, ktory stanowi zalgcznik do Uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Powiatu Sieradzkiego

§ 4. Uchwala wchodzi z dniem podjecia i podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen
Starostwa Powiatowego w Sieradzu.
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Zaltacznik

Do uchwaty Nr X1.V/349/2018
Uchwatly Rady Powiatu Sieradzkiego
z dnia 26 stycznia 2018 r.

STATUT CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W SIERADZU

/tekst jednolity/

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Centrum Ustug Wspolnych w Sieradzu, zwane dalej: Centrum dziata
w szczegolnosei na podstawie:
1.Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2017r. poz. 1868),
2.Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2017r. poz.2077),
3.Uchwaty Rady Powiatu Sieradzkiego Nr XLI/333/2017 z dnia 28 listopada 2017r., po
zmianach Uchwatg Rady Powiatu Sieradzkiego nr XI1.V/349/2018 z dnia 16 stycznia 2018

§ 2. Siedzibg Centrum jest Sieradz, P1. Wojewodzki 3, z filia w Warcie, ul. 3 Maja 29 .

§ 3. Centrum jest jednostka organizacyjna Powiatu Sieradzkiego prowadzona
w formie jednostki budzetowe;.

§ 4. Centrum uzywa pieczgci podtuznej z oznaczeniem siedziby i filii.

§ S. Centrum Uslug Wspélnych w Sieradzu uzywa skrétu o nastepujacej tresci:
CUWwWS. za$ filia w Warcie CUWwW.

§ 6. Centrum zostaje powolane na czas nieograniczony.

Rozdzial 11
Podstawowe zadania

§ 7. 1. Centrum zostaje powolane w celu prowadzenia obstugi jednostek, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 5 czerwca 1998 r o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2017r. poz.
1868) oraz Uchwaly Rady Powiatu Sieradzkiego Nr XLI/333/2017 z dnia 28 listopada 2017r
— wykaz obstugiwanych przez Centrum jednostek zawiera zalacznik nr 1 do Statutu.
2. W szczegolnosci do zakresu dziatalnosci Centrum nalezy:
1) Przygotowywanie na potrzeby dyrektorow jednostek obstugiwanych dokumentéw
i informacji niezbgdnych do opracowania przez nich projektéw planéw finansowych
1 ich zmian.
2) Prowadzenie spraw finansowo- ksiggowych, ptacowo- kadrowych i administracyjnych
w zakresie gospodarki budzetowej i pozabudzetowej wlasnej i obstugiwanych
jednostek.
3) Prowadzenie nadzoru i ewidencji sktadnikow majgtkowych bedacych w uzytkowaniu
wihasnym i obstugiwanych jednostek.



4)
5)
6)
7)

8)

Prowadzenie gospodarki finansowej i obstugi bankowej dla wszystkich obstugiwanych
jednostek.

Opracowywanie i sporzagdzanie planéw i analiz finansowych dla wszystkich jednostek.
Sporzgdzanie ~ wymaganych  przepisami  prawa  sprawozdan  finansowych,
statystycznych, rozliczen z ZUS i Urzedem Skarbowym =z zakresu zadan
realizowanych przez Centrum dla wszystkich jednostek.

Sprawowanie kontroli przestrzegania dyscypliny budzetowej przez wszystkie
jednostki.

Archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3. Centrum jest uprawnione do gromadzenia i przetwarzania danych osobowych
przetwarzanych przez jednostke obstugiwang w zakresie i celu niezbednym do wykonywania
i realizacji zadan w ramach wspolnej obstugi jednostek, a jednostki obshugiwane maja prawo
do informacji i wgladu w dokumentacj¢, w zakresie zadan wykonywanych przez Centrum, w
ramach wspolnej obstugi jednostek.

4. Zakres wspOlnej obstugi nie obejmuje kompetencji dyrektoréw obstugiwanych jednostek
do dysponowania $§rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i
zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien wydatkéw w tym planie.

§ 8. Cele i zadania Centrum realizowane sg w szczegdlnosci:

1.
D
2)
3)
4)

5)

6)

7
8)

9)

W zakresie spraw finansowo- ksiggowych poprzez:

Prowadzenie obstugi finansowo- ksiggowej wszystkich jednostek objetych obstuga.
Prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i analitycznej wszystkich jednostek.
Organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej i kasowej wszystkich jednostek.
Sporzadzanie okresowych i rocznych bilansow i sprawozdan finansowych i
statystycznych.

Sprawdzanie dokument6éw ksiggowych pod wzgledem formalno- rachunkowym,
merytorycznym, celowosci i legalnosci wykorzystania $rodkéw finansowych i
sktadnikéw majgtkowych.

Tworzenie warunkéw do przestrzegania dyscypliny finansowej i budzetowe;j
wszystkich jednostek.

Nadzor nad gospodarowaniem majatkiem bedgcym w uzytkowaniu jednostek.
Prowadzenie ewidencji §rodkow trwalych i przedmiotéw nietrwalych bedacych w
uzytkowaniu jednostek.

Organizowanie i sprawowanie nadzoru nad inwentaryzacja sktadnikéw majatkowych
jednostek.

2. W zakresie spraw administracyjnych i ptacowo- kadrowych poprzez:

D
2)
3)

4)

Przygotowywanie list platniczych i organizowanie wyptat wynagrodzen dla
pracownikéw zatrudnionych w jednostkach objetych obstuga.

Prowadzenie ewidencji wyplat wynagrodzen osobowych oraz sporzadzanie
sprawozdan i analiz w tym zakresie.

Prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych pracownikéw zatrudnionych we
wszystkich obstugiwanych jednostkach.

Wydawanie i prowadzenie ewidencji dokumentow i za§wiadczen zwiazanych z
zatrudnieniem pracownikéw wszystkich obstugiwanych jednostek.



5) Prowadzenie dokumentacji ZUS w oparciu o obowigzujace przepisy dla wszystkich
jednostek objetych obshuga.

6) Prowadzenie dokumentacji dla potrzeb Urzedu skarbowego zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa dla wszystkich obstugiwanych jednostek.

3. W zakresie planowania i statystyki poprzez:

1) Opracowywanie okresowych sprawozdan i analiz z przebiegu wykonania ustalonych
zadan planowych w jednostkach objetych dziataniem Centrum.

2) Sporzadzanie okresowych sprawozdan statystycznych w zakresie zadan
prowadzonych przez Centrum zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami.

Rozdzial IT1
Organizacja Centrum

§ 9. 1. Dzialalnoscig Centrum kieruje dyrektor, ktéry reprezentuje Centrum na
zewnatrz.
2. Dyrektora zatrudnia i zwalnia Zarzad Powiatu Sieradzkiego.
3. Dyrektor i pracownicy sg pracownikami samorzgdowymi.
4. Dyrektor odpowiada za prawidlowa organizacje pracy i zgodna z przepisami dzialalno$é
Centrum oraz wszystkich jednostek objetych jego zakresem dziatania.
5. Dyrektor wykonuje czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Centrum.
6. Dyrektor dziata jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Zarzad
Powiatu Sieradzkiego.
7. Centrum realizuje swoje zadania przy pomocy glownego ksiegowego i pozostatych
pracownikéw.
8. Strukture organizacyjng oraz szczegétowe zasady funkcjonowania CUW okresla
Regulamin Organizacyjny ustalony przez dyrektora i zatwierdzony przez Zarzad Powiatu
Sieradzkiego.

Rozdzial IV
Gospodarka finansowa

§ 10. 1. Centrum prowadzi gospodarke finansowg na zasadach przewidzianych dla
jednostek budzetowych.
2. Podstawa gospodarki finansowej jest roczny plan finansowy.
3. Centrum prowadzi rachunkowo$¢ i sprawozdawczoé¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.
4. Nadzor nad dziatalno$cig Centrum sprawuje Zarzad Powiatu Sieradzkiego.



Rozdzial V
Postanowienia koncowe

§ 11. Zmiana postanowien Statutu nastepuje w trybie przewidzianym dla jego nadania.

Zalaeznik nr 1 do Statutu Centrum Ustug Wspélnych w Sieradzu, z filia w Warcie

Wykaz jednostek obstugiwanych Centrum Ustug Wsp6lnych w Sieradzu, z filig w Warcie
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Zespot Szkot Specjalnych w Warcie

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych w Warcie

Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna w Warcie

Placowka Opiekuriczo- Wychowawcza w Rafalowce

Placéwka Opiekunczo- Wychowawcza w Tomistawicach

Zespol Placowek Wychowania Pozaszkolnego w Sieradzu

Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna w Sieradzu

I Liceum Ogdlnoksztatcace im. Kazimierza Jagielloiczyka w Sieradzu
II Liceum Ogoélnoksztatcace im. Stefana Zeromskiego w Sieradzu

. Zespol Szkot Ponadgimnazjalnych nr 1 w Sieradzu

. Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2 im. Marii Dabrowskiej w Sieradzu
12,
13.
14.

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych w Blaszkach
Zesp6t Szkot Ponadgimnazjalnych w Ztoczewie
Specjalny Osrodek Szkolno - Wychowawczy im. Janusza Korczaka w Sieradzu
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